Instrukcja nagrywania i publikowania prezentacji z narracjg w programie PowerPoint

Czesc prowadzacych wyktady przez Platforme Zdalnej Edukacji prowadzi je w sposéb zblizony do tradycyjnego, czyli
prezentowanie slajdéw wraz z ich oméwieniem gtosowym. Z opinii studentdw wynika, ze jest to najbardziej przystepna
forma ksztatcenia zdalnego w ramach wyktadow. Program PowerPoint umozliwia nagrywanie prezentacji w ten sposéb
— ponizej kilka wskazéwek i praktycznych rad dotyczacych tej formy prowadzenia zajec (opis dotyczy pakietu Microsoft
Office 2016, w innych wersjach mogg by¢ pewne rdznice).

1. Zestaw komputerowy musi byé oczywiscie wyposazony w mikrofon, zaleca sie zwiekszenie czutosci mikrofonu do
maksimum (Panel sterowania -> Ustawienia dzwieku). W trakcie nagrywania warto sciszy¢ telefon ©

2. W programie PowerPoint, z karty ,Pokaz slajdéw” wybrac ,Rejestruj pokaz slajdéw” i jedng z dwdch opcji
»Rozpocznij rejestrowanie od poczatku” lub ,,Rozpocznij rejestrowanie od biezgcego slajdu”.

3. Nalezy pamieta¢ o tym, ze $ciezka dzwiekowa jest dogrywana jako element animacji do kazdego slajdu z osobna,
dlatego komentarz méwiony w trakcie przetgczania slajddw moze zostac¢ nieco przyciety. Nie nalezy tez podczas
prezentacji cofac sie do poprzedniego slajdu, gdyz spowoduje to nadpisanie nagranego tam wczesniej komentarza.
Animacje w ramach poszczegdlnych slajdéw nie powodujg zaburzenia nagrywania narracji.

4. W czasie nagrywania mozna uzy¢ , wskaznika laserowego” —Ctrl+lewy przycisk myszy oraz piéra (Ctrl-P). Wskaznik i
piéro mozna tez wybra¢ z menu podrecznego (wyswietlenie menu podrecznego nie jest rejestrowane).

5. Nagrywanie mozna w kazdej chwili przerwac przyciskiem pauzy na kontrolce nagrywania (po wznowieniu
nagrywanie w ramach biezgcego slajdu bedzie kontynuowane) lub wyjs¢ z nagrywania (wznowienie od nastepnego
slajdu poleceniem ,, Rozpocznij rejestrowanie od biezgcego slajdu”).

6. Nagrany komentarz dla danego slajdu mozna odstuchac klikajac ikone gtosnika w prawym dolnym rogu slajdu.

7. Przy nagrywaniu etapami zaleca sie zapisywanie od czasu do czasu nagranej prezentacji — przy niektorych operacjach
podczas odstuchiwania nagranego komentarza PowerPoint potrafi sie zawiesic.

8. Rysunki, wzory, schematy, wykresy itp. elementy wyktadu, ktére sg w czasie tradycyjnych zaje¢ rysowane przez
prowadzgcego na tablicy, mozna narysowac na kartce papieru, zrobi¢ zdjecie i wstawic jako slajd do prezentac;ji (przy
duzej liczbie wzoréw matematycznych, ich tworzenie Edytorem réwnan moze by¢ czasochtonne). By¢ moze nie bedzie
to wygladaé w petni profesjonalnie, ale trudne czasy wymagajg czasem prowizorycznych rozwigzan.

9. Udostepnienie studentom prezentacji w formacie PowerPoint (plik z rozszerzeniem pptx lub ppsx) ma te wade, ze
w zasadzie wymaga pobrania pliku na urzadzenie docelowe i odtworzenia na komputerze. Duza cze$¢ studentow
odtwarza materiaty korzystajgc z urzadzen mobilnych, stgd wydaje sie, ze lepszg alternatywa jest przekonwertowanie
prezentacji do formatu wideo. Podobng uwage mozna odnies¢ do prezentacji z narracjg w formacie pdf.

9. Nagrang prezentacje mozna zapisa¢ w postaci nagrania wideo (mp4) poleceniem Plik -> Eksportuj -> Utwérz wideo.
Warto wybrac jako$¢ o najnizszej rozdzielczosci — prezentacja powinna by¢ wystarczajgco czytelna, natomiast wielkos¢
pliku nie rosnie do astronomicznych rozmiaréw (chociaz i tak jest spora).

10. Platforma Zdalnej Edukacji ma ograniczenia dotyczgce wielkosci przesytanych materiatéw, wiec tak nagrany film
nalezy umiescié¢ na zewnetrznym serwerze (Dysk Google, OneDrive itp.), a na platformie zamiesci¢ link do zewnetrznej
lokalizacji (np. poleceniem ,,Dodaj aktywnosé lub zaséb -> Adres URL”).



